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Аналіз роботи шкільної бібліотеки за 2012-2013 навчальний рік
Протягом 2012-2013 навчального року шкільна бібліотека працювала в тісному контакті з педагогічним колективом школи. Згідно з «Положенням про бібліотеку навчального закладу» книжковий фонд художньої літератури бібліотеки у 2012-2013 навчальному році зріс на 1 примірник, який був придбаний за спонсорські кошти. 

Фонд підручників у 2012-2013 навчальному році зріс на 287 примірників. 

Читачами шкільної бібліотеки є 104 учні і співробітники школи.
Станом на 01.09.2012 року бібліотека була забезпечена підручниками на 91%. Найменший відсоток забезпечення підручниками у таких предметів: музичне мистецтво, художня культура, іноземна мова, основи здоров’я. Учні 10 – 11 класів навчаються за філологічним профілем, але бібліотечний фонд не задовольняє у повному обсязі зміст навчальної програми у цих класах.

У 2012-2013 навчальному році за спонсорські кошти була здійснена передплата 16 періодичних видань на загальну суму 2773 гривні.

У жовтні 2012 року у школі було організовано проведення місячника бібліотеки. У рамках місячника проведено цікаві екскурсії до бібліотеки, завдяки яким молодші учні ознайомились із дитячою літературою та роботою бібліотеки. Учні мали змогу прийняти участь у різноманітних конкурсах. Усім читачам було презентовано для ознайомлення буклет шкільної бібліотеки.
Протягом року бібліотека брала участь у всіх загальношкільних заходах: 

а) тиждень, присвячений Т.Г.Шевченку:

б) книжкові виставки; 

в) участь у різноманітних конкурсах.

г) екскурсії 1-5 класів до бібліотеки;

д) предметні тижні; 
Було оформлено книжкові виставки до знаменних дат року, проведено заплановані заходи.

У 2013 – 2014 навчальному році всю роботу шкільної бібліотеки спрямувати на:

·   Виконання «Положення про бібліотеку загальноосвітньої школи», Інструкції про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури та Типових правил користуванням бібліотеками України. 

· Удосконалення форми  і методів  роботи з учнями щодо залучення їх до читання літератури.

· Залучення спонсорів до поповнення бібліотечного фонду та підписки на періодичну пресу.

· Продовжувати працювати над методичною проблемою «Впровадження інформаційно-комунікаційних технологій як один із шляхів забезпечення якісної освіти школярів».

· Формувати у батьків потребу до книги, через батьків впливати на учнів у зацікавленні їх до читання художньої літератури.

Основні задачі та напрямки роботи шкільної бібліотеки
У новому навчальному році бібліотека працюватиме над науково-методичною проблемою: «Впровадження інформаційно-комунікаційних технологій як один із шляхів забезпечення якісної освіти школярів». 
1. Основні завдання:

· Психологічне, організаційне, науково-методичне і матеріально-технічне забезпечення умов переходу на нові інформаційно-комунікаційні технології.

· Реалізація ІКТ в освітньому процесі школи та у роботі педагогічного колективу.
· Накопичення, обробка, розповсюдження інформаційних ресурсів та матеріалів в різних форматах.
· Використання ІКТ для підвищення ефективності педагогічної діяльності шкільного бібліотекаря 

· Автоматизація бібліотечних процесів .
2. Пріоритетним напрямом роботи бібліотеки є підвищення інформаційної, виховної, пізнавальної, культурологічної та навчальної функцій.

3. Наповнення наочності бібліотеки національним колоритом.

4. Орієнтування в роботі з фондом на примноження, збереження і максимальне використання саме української літератури.

5. Виховання в учнів культури читання, бережливого відношення  до книги, прищеплення навичок самостійної роботи з книгою, потреби в читанні, уміння користуватися бібліотекою.

6. Сприяти підвищенню майстерності вчителя шляхом популяризації педагогічної літератури та інформації про неї.

7. Допомога педагогічному колективу  в роботі з обдарованими дітьми.

8. Формування правової культури читачів, громадянськості, патріотизму, поширення інтересу до історії рідного краю.

9. Проведення індивідуальної роботи з читачами як підґрунтя інформаційної культури школярів.

10. Режим роботи бібліотеки цілком відповідатиме запитам  й інтересам учителів і учнів. Бібліотека працюватиме щоденно, окрім суботи та неділі. Останній день місяця – санітарний.
Напрямки діяльності бібліотеки
1. Робота з учнями.
2. Бібліографічні огляди.

3. Інформаційні та інші огляди літератури.

4. Предметні тижні.

5. Підтримка загальношкільних заходів.

Діяльність шкільної бібліотеки, яка сприяє гуманітаризації навчально-виховного процесу і духовного становлення учня.

1. Формування і задоволення читацьких потреб, індивідуальна робота з читачами

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Організація екскурсій для учнів 1-х та 5-х класів, знайомство з фондом.


	вересень
	бібліотекар, кл.керівники
	

	2. 
	Звірити читацькі формуляри зі списками учнів по класах та списком працюючих педагогів.
	вересень
	бібліотекар
	

	3. 
	Під час переєрестрації читачів виявитти їхні інтереси до певних тем, інформаційні потреби, провести бесіду про правила користування бібліотекою.
	вересень
	бібліотекар
	

	4. 
	Проаналізувати попит на літературу програмних творів.


	І семестр
	бібліотекар
	

	5. 
	Інвентаризація фонду підручників на 10.06.2013
	червень
	бібліотекар
	

	6. 
	Проведення рекомендаційних бесід з учнями під час видачі літератури.

	протягом року
	бібліотекар
	

	7. 
	Проведення бесід про прочитану книгу
	протягом року
	бібліотекар
	

	8. 
	Проведення консультацій з вибору літератури біля книжкових полиць
	протягом року
	бібліотекар
	

	9. 
	Правила спілкування з книгою. Гігієна читання
	протягом року
	бібліотекар
	

	10. 
	Взаємодія шкільної бібліотеки з педпрацівниками:

1. Інформаційне забезпечення  вчителів новинками літератури, що надійшли до бібліотеки;

а) випуск інформаційних списків;

б) інформація про надходження нових підручників,програмної літератури, літератури з позакласного читання, методичної літератури.
	протягом року
	бібліотекар
	

	11. 
	Спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників:

· перспективне замовлення підручників спільно з методистом;

· організація видачі та прийому підручників;

· робота з ліквідації заборгованості підручників;

проведення бесід з учнями, батьками щодо збереження підручників
	протягом року

серпень-вересень

травень-червень

протягом року
	бібліотекар

методист 

бібліотекар

кл.керівники
	

	12. 
	Проведення разом з учителями масових заходів щодо популяризації книги та читання
	протягом року
	бібліотекар

вчителі
	

	13. 
	Організація книжкових виставок, оглядів літератури, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу.
	протягом року
	бібліотекар

вчителі
	

	14. 
	Надання читачам кваліфікованої допомоги в доборі літератури про історію України, історію рідного краю
	протягом року
	бібліотекар

вчителі
	


2. Пропаганда літератури шляхом проведення масових заходів спільно з педагогічним колективом

	№ з/п
	Зміст
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Продовжити надання допомоги  вчителям-предметникам у роботі з обдарованими дітьми (добір літератури, підручників, довідкового матеріалу).
	Для всіх категорій 
	Протягом року
	бібліотекар
	

	2. 
	185 років від дня народження Л.М.Толстого.

Книжкова виставка.
	10-11 класи

	9 вересня
Бібліотека 
	Бібліотекар


	

	3. 
	Міжнародний день писемності. Бесіди.
	6-7 класи
	8 вересня 

	Вчителі української мови
	

	4. 
	Всеукраїнський день бібліотек.

Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек
	2,3,4 класи

	30 вересня

	Бібліотекар

Класні керівники
	

	5. 
	Допомога в підготовці заходів до святкування Дня вчителя.
	Для всіх 
	4 жовтня
	Бібліотекар 
	

	6. 
	125 років від дня народження Михайла Яковича Калиновича (1888 – 1949), українського мовознавця і літературознавця. Випуск інформаційної стінгазети 
	Для всіх категорій
	13 жовтня
	Бібліотекар 
	

	7. 
	Жовтень – Міжнародний місяць шкільних бібліотек:

· Екскурсії до бібліотеки;
· Анкетування «Я – читач»;

· Виготовлення інформаційного стенду про шкільну бібліотеку;

· Свято «День казок».
	1-4 класи

5-9 класи

1-4 класи
	Протягом жовтня
	Бібліотекар
Класні керівники
	

	8. 
	200 років від дня народження М.Ю.Лермонтова (1814-1841), російського письменника.

Книжкова виставка. Бесіди
	9-10 класи

	Жовтень

	Бібліотекар 
Вч. рос. літератури
	

	9. 
	125 років від дня народження Н.Махна (Міхненка, 1888- 1934), українського державного, військового та політичного діяча, видатного тактика ведення партизанської війни. 
Випуск стінгазети.
	Для всіх категорій

	8 листопада

	Бібліотекар 
	

	10. 
	Веселий ярмарок – «Свято врожаю» - підбір віршів для оформлення виставок від класів.
	Для всіх категорій
	Листопад 
	Бібліотекар 


	

	11. 
	День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій. 

Участь у загальношкільних заходах.
	Для всіх категорій 
	22.11.2013
	Бібліотекар

Класні керівники
	

	12. 
	175 років від дня народження І.С.Нечуя-Левицького, українського письменника. Виготовлення буклету.
	Для всіх категорій
	25 листопада

	Бібліотекар 


	

	13. 
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

Бесіди. 
	10-11 класи


	01.12.2013
	Бібліотекар Вч. біології
	

	14. 
	150 років від дня народження Бориса Дмитровича Грінченка (1863 - 1910), українського письменника, вченого мовознавця, педагога, бібліографа, автора Словника української мови. Бесіди, книжкові виставки
	Для всіх категорій

	09.12.2013

	Бібліотекар 
Вч. укр.. літератури

	

	15. 
	Тематичний тиждень «Бережи книгу». Виставки нових дитячих книжок та підручників, конкурси, бесіди. Підбиття підсумків збереження підручників за І семестр навчального року.
	Для всіх категорій
	Січень-лютий 2013
	Бібліотекар 

Класні керівники
	

	16. 
	День Соборності України.

Бесіди.
	9-11 класи


	22.01.2014
	Біліотекар

Вч.  історії
	

	17. 
	135 років від дня народження Степана Васильченка (Панасенка), українського письменника. Огляд художніх творів, конкурс ілюстрацій
	5-7 класи

	Січень
	Бібліотекар 


	

	18. 
	День пам’яті героїв Крут.

Бесіди.
	8-11 класи


	29.01.2014
	Бібліотекар,

Вч. історії
	

	19. 
	205 років від дня народження Ч.Дарвіна (1809-1882), англійського природодослідника, основоположника еволюційного вчення про історичний розвиток органічного світу. Тематична виставка літератури
	6-8 класи


	12 лютого
	Бібліотекар, Вч. біології

	

	20. 
	Міжнародний День рідної мови
	Для всіх категорій
	21.02.2014
	Бібліотекар 

Вч. укр.мови 
	

	21. 
	Допомога в підборі матеріалів до Міжнародного жіночого дня. Вірші, пісні про маму.
	Для всіх категорій
	05.03.2014 – 07.03.2014
	Бібліотекар


	

	22. 
	Тиждень, присвячений Т.Г.Шевченку, згідно з річним планом школи.  
	5-11 класи


	9.03.2014
	Бібліотекар 
	

	23. 
	205 років від дня народження Миколи Васильовича Гоголя (1809 - 1852), російського письменника. Виставка творів.
	7-9 класи
	1 квітня
	
	

	24. 
	Всесвітній день авіації і космонавтики.

Книжкова виставка: «Вони були першими».
	Для всіх категорій
	12.04.2014
	Бібліотекар


	

	25. 
	День Чорнобильської трагедії.

Заходи згідно з річним планом школи.
	Для всіх категорій 
	26.04.2014
	Бібліотекар 


	

	26. 
	13 травня - 165 років від дня народження Панаса Мирного (Рудченка)
	9-11 класи
	Травень
	Бібліотекар 


	

	27. 
	День Перемоги.

Заходи згідно з річним планом роботи школи.  
	Для всіх категорій 
	01.05.2014-09.05.2014
	Бібліотекар


	


3. Бібліотека - педагогам

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Доповідь на педагогічній раді про стан бібліотечного фонду на новий навчальний рік.
	серпень
	бібліотекар
	

	2. 
	Добір та огляд літератури для проведення першого уроку.
	серпень
	бібліотекар
	

	3. 
	Провести огляд нових надходжень до бібліотеки.
	серпень
	бібліотекар
	

	4. 
	Спільно з класними керівниками провести бесіди на батьківських зборах про відповідальність за збереження книг, підручників.
	протягом року
	бібліотекар

кл.керівники
	

	5. 
	Провести огляд літератури для класних керівників (теми для класних годин).
	протягом року
	бібліотекар
	

	6. 
	Разом із учителями української та зарубіжної літератури скласти списки програмових творів по класах, виходячи з вимог програм та наявності книг у бібліотеці.
	вересень-жовтень
	бібліотекар
	

	7. 
	Проводити огляд педагогічних газет та журналів.
	щоква-ртально
	бібліотекар
	

	8. 
	Готувати добір матеріалів до всіх педрад. Надавати допомогу в підготовці масових заходів.
	протягом року
	бібліотекар
	


4. Робота з батьками
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка  про виконання

	1. 
	Інформувати батьків про читання книг учнями, розповідати про вимоги до користування підручниками, про культуру читання.
	протягом року
	бібліотекар
	

	2. 
	У міру надходження інформувати про нові надходження підручників.
	протягом року
	бібліотекар
	


5. Організація книжкових фондів, каталогів
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Обробка, облік, розміщення нових надходжень.
	протягом року
	бібліотекар
	

	2. 
	Підготовка актів на списання загубленої літератури, застарілої.
	протягом року
	бібліотекар
	

	3. 
	Провести інвентарізацію фондів художньої літератури та підручників.
	травень
	бібліотекар
	

	4. 
	Робота з фондом шкільних підручників.
	протягом
	
	

	
	а) Привезення і обробка нових підручників, вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році;
	року
	бібліотекар
	

	
	б) Вивчання стану забезпечення учнів підручниками;
	протягом 
	
	

	
	в) Підготовка актів на списання загублених за минулий рік підручників
	року
	бібліотекар
	

	5. 
	Ведення всіх форм обліку фонду підручників.
	протягом року
	бібліотекар
	

	6. 
	Оформлення  передплати на періодичні видання на 2012-2013 роки
	2 рази на рік
	бібліотекар
	

	7. 
	Здійснення обліку (сумарного та індивідуального), 

розміщення всіх видів видань, що надійшли до бібліотеки
	протягом року
	бібліотекар
	

	8. 
	Постійне оформлення «Журналу обліку літератури, що прийнята замість загубленої».
	протягом року
	бібліотекар
	

	9. 
	Оновлення поличних роздільників.
	протягом року
	бібліотекар
	

	10. 
	Організація видачі підручників (збір, обмін).
	травень-червень-
вересень
	бібліотекар
	

	11. 
	Звірити облікові документи (сумарні книги на художню літературу та підручники) в бухгалтерії .
	лютий
	бібліотекар
	


6. Робота з фондом підручників
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Проаналізувати забезпеченість учнів підручниками, на підставі чого дати замовлення на їхнє отримання.
	серпень

вересень
	бібліотекар
	

	2. 
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпечення підручниками учнів школи.
	серпень
	бібліотекар
	

	3. 
	Провести видачу підручників через класних керівників.
	червень

вересень
	бібліотекар
	

	4. 
	Провести по класах бесіди про бережливе ставлення до навчальної книги
	жовтень

листопад
	бібліотекар
	

	5. 
	Вести картотеку облікових карток фонду шкільних підручників згідно з інструкцією.
	протягом року
	бібліотекар
	

	6. 
	Організувати збір підручників у кінці року.
	травень

червень
	бібліотекар
	

	7. 
	Підготувати інформацію про підручники, що не повернули учні 11-х класів.
	червень
	бібліотекар
	

	8. 
	Вести своєчасну обробку та облік нових надходжень підручників.
	постійно
	бібліотекар
	

	9. 
	Вилучити та списати застарілі підручники, оформити надходження нових підручників, отриманих  на заміну загубленим.
	протягом року
	бібліотекар
	

	10. 
	Обслуговування учнів згідно з розкладом роботи бібліотеки
	постійно 
	бібліотекар 
	

	11. 
	Огляд читацьких формулярів з метою виявлення боржників (результати повідомляти класним керівникам)
	щомісяця
	бібліотекар
	

	12. 
	Проведення бесід із новоприбулими читачами про правила поведінки в бібліотеці, про культуру читання книг і журнальної періодики. Оформлення стенда-рекомендації; бесіда про відповідальність за нанесений збиток книзі, підручнику, журналу.
	постійно 
	бібліотекар 
	

	13. 
	Інформувати класних керівників про читання і відвідування бібліотеки кожним класом.
	двічі на семестр
	бібліотекар 
	

	14. 
	Рекомендувати художню літературу і періодичні видання згідно з віковими категоріями кожного читача.
	постійно 
	бібліотекар 
	

	15. 
	«Щоб легше було вчитися» - добір списків літератури на літо за творами, що будуть вивчатися в наступному році.
	травень 
	бібліотекар
	

	16. 
	Підбиття підсумків руху фонду. Діагностика забезпеченості учнів школи підручниками і навчальними посібниками на 2013-2014 навчальний рік.
	вересень
	бібліотекар
	

	17. 
	Складання звітних документів, 
	Протягом року
	бібліотекар
	

	18. 
	Приймання та видача підручників.
	травень-червень

серпень-вересень
	бібліотекар
	

	19. 
	Інформування вчителів та учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	вересень
	бібліотекар
	

	20. 
	Проведення роботи із збереження навчального фонду (рейди по класах із підбиттям підсумків).
	двічі на рік
	бібліотекар
	

	21. 
	Дотримання правильного розставляння на стелажах.
	постійно
	бібліотекар
	

	22. 
	Систематичне спостереження за своєчасним поверненням до бібліотечно-інформаційного центру виданих видань.
	кінець семестру
	бібліотекар
	

	23. 
	Ведення роботи по збереженню фонду.
	постійно
	бібліотекар
	

	24. 
	Створення і підтримка комфортних умов для роботи читачів.
	постійно
	бібліотекар
	

	25. 
	Робота по дрібному ремонту художніх видань, методичної літератури і підручників.
	постійно
	бібліотекар
	

	26. 
	Періодичне списання фонду з урахуванням ветхості і морального зносу.
	грудень
	бібліотекар
	

	27. 
	Провести акцію «Подаруй книгу бібліотеці».
	квітень
	бібліотекар
	


7. Підвищення кваліфікації

	1. 
	Брати участь у семінарах, курсах бібліотекарів. 

	2. 
	Вивчати досвід роботи шкільних бібліотек України.

	3. 
	Займатися самоосвітою.


Бібліотекар:                                           Гура А.Г.
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